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DAGS ATT BORJA ANVANDA SKYPE FOR FORETAG TILL-

SAMMANS MED CELLIP 365!

SKYPE + CELLIP + DU = SANT!

Borja med att logga in i Skype for foretag. Inloggningsuppgifterna, som bestar

av din mejladress och ett I6senord, har du fatt av din administrator.

TIPS! Tank péa att spara ditt l[6senord sa att du slipper skriva in det framoéver.

EN FRAGA OM SAKERHET

Sékerheten ar viktig och du gors uppmaéarksam pa att denna tjanst levereras
av Cellip och Lync 365. Klicka i rutan Lita alltid pa och klicka sedan Anslut sa
slipper du dessa meddelanden i framtiden och allt kommer fungera sdkert och

bra.

TA KONTAKT

Légg till i Favoriter

Ligg il kontaklistan , dusjdlv sparat i Outlook.

GOR DIG SJALV HORD - KOPPLA IN ETT HEADSET

Koppla in ditt Skype- eller Lync-anpassade headset enligt tillverkarens anvis-
ningar. Forsta gangen kan headsetet behdver en liten stund pé sig att installeras
men kommer dérefter dyka upp som en enhet nar du klickar pa den lilla ikonen

langst ned till vanster. Valj headsetet och du ar redo att prata med varlden.

OBS! Ett vanligt mobilheadset kan fungera som headset dven till Skype for fo-

retag men ger langt ifran samma funktionalitet och ljudkvalitet som ett Skype-
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Skype for Business

Signin B
Sign-in address:
‘ marten.hellebro@cellip.se |

Change
Use the sign-in address for your organization - not a Skype Name
or Micrasaft account

Learn More
Password:

Save my password

Sign in as:
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Kanns det lite ensamt utan nagra personer i kontaktlistan? Borja med att lagga till nagra

kontakter genom att soka pa dem i sokrutan.
' Hogerklicka sedan och valj Lagg till. Du kan s6ka pa alla de personer som du ocksa kan séka

pa i Outlook, alltsa bade fran foretagets alla e-postanvandare och dina egna kontakter som

Select Your Primary Device
Headset
Jabra PRO 9450
€3 Headset
Jabra EVOLVE LINK MS
% Custom Device
Configured in Audio Device Settings
¥ (- CALLFORWARDING OFF

eller Lync-anpassat headset. Sa satsa pa ett riktigt headset, bade for din och dem du pratar meds skull.

Besok www.cellip.com/sv/documents/cellip-anvandartyper.pdf for ett urval av ldmpliga headset.

I " VISA UPP DITT RIKTIGA JAG

Note: Peopie wil st see your pictre on the contact
My Pcture card and outsde of Skype fo Busness.

Lite trakigt? Lagg in en bild pa dig sjalv sa att andra ser att du ar du.

&::mwm Osrommypetre Klicka pa den runda graa bilden uppe till vanster. Valj Visa en bild fran
E"'é%;d — en webbplats och klistra in en internetlank till en bild pa dig sjalv. Bild-
N . . en maste vara ganska liten, max 512 KB. Klicka sedan pa Anslut till bild
e ,  och OK.
s more el ‘ ~ . . . o . . . . . o
[1PSI Anvand din bild fran LinkedIn genom att gora en bildsokning pa
férnamn efternamn linkedin och kopiera ldnken till bilden (inte lanken
E =N
till sidan).
Uppmuntra gérna dina kolleger att gora likadant. Och glém inte att anvanda RRSLIRY 2 ey
| |
emojis. Det finns ndstan alltid en passande emoji att liva upp en stel chat med. \ O



HMM... PROBLEM ATT LOGGA IN

Har du angett ratt inloggningsadress och I6senord? Inloggningsad-
ressen ar allt som oftast samma som din e-postadress. Prova ocksa
att kopiera I6senordet ifran ett mail tex. istallet for att forsoka skriva
in det for hand, for det kan Iatt bli fel dven om man ar noggrann.
Skulle du se en ruta som heter Anvandarnamn sa ska dven den inne-

halla din inloggningsadress.

FORTFARANDE PROBLEM?

Bort med det gamla, in med det nya. Klicka pa Delete my sign-in

info. Forsok logga in igen.

Ibland kan man ocksa behdva avsluta Skype-klienten och sedan star-
ta den igen for att kunna logga in forsta gangen. Valj Avsluta och
starta sedan Skype for foretag fran datorns Start-meny. Hall tum-

marna! Fungerar det fortfarande inte sa kontaktar du Cellips Support
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Skype for Business

Skype for Business

Sign in @~

Sign-in address:

‘ marten.hellebro@cellip.se |

Change
Use the sign-in address for your organization - not a Skype Name
or Microsoft account

Learn Mare

User name:
‘marten.hel\ebru@cel\ip.se}

Skype for Business Online users: username@domain.com
All other users: domain\username

Password:

[

Save my password

Delete my sign-in info

Need help signing in?

Sign in as:

© Available -

for assistans.

Select Your Primary Device
Headset
Jabra PRO 9450
¢} Headset
Jabra EVOLVE LINK M5

INGET LJUD | HEADSETET?

Kontrollera att kabeln till headsetet ar ansluten till datorns USB-port.
Ar det ett tradlost Bluetooth-headset? Se till att Bluetooth ar pa, bade
i datorn, antingen med datorns inbyggda eller med den medféljande
M

4 Custom Device Bluetooth-adaptern och att batteriet i headsetet &r laddat. Har headse-

tet en basstation? Se till att basstationen har strom och att batteriet i

headsetet &r laddat.

Configured in Audic Device Settings

- (> - CALLFORWARDING OFF

Ar headsetet korrekt inkopplat ska det synas som en enhet under headset-instéllningar langst ned till vanster i Sky-
pe-klienten. Valj ratt headset och gor ett testsamtal. Fungerar det inte, starta om datorn och testa igen. Fungerar det

fortfarande inte sa kontaktar du din IT-helpdesk eller motsvarande for hjalp.

INLOGGNING TILL EXCHANGE, VAD AR DET?

e o = &

o Dina autentiseringsuppgifter far Exchange.... ‘ Ange autentiseringsuppgifter |

Det har ar bra, det betyder att Skype har hittat till din kalender och behéver nu din hjalp att logga in for att kunna

visa dina kalenderbokningar. Ange samma inloggning som du har till mailen. Och glém inte att bocka i Spara l6senord.



