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SKYPE-MOTE - BOKA VIA OUTLOOK OCH DELTA VARI-
FRAN SOM HELST

BOKA ETT SKYPE-MOTE FRAN OUTLOOK OCH BJUD IN DELTAGARE

| din kalender i Outlook har du en till information om att detta ar ett

knapp som heter Nytt Skype-moéte. Skypemote. Forst ar det en lank for

Start Skicka och ta emot

Klicka pa den. att ansluta till motet, sedan tele-
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En ny kalenderbokning 6ppnas och man foredrar det.

som du ser har den automatiskt lagt
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- Anslut till Skype-métet
Prova Skype Web App

Anslut via telefon
$442036952497 (Diakin)
+1(646) 396-0452 (Dial-in)
+46101013099 (Diakin)

English (United Kingdom)

Norwegian 8okmal (Norway)

oing? |Hialp. | uridisk information

DELTA PA ETT SKYPEMOTE

Du behéver sjalv lagga till personer du vill bjuda in och

bestamma tid och datum.

Boka ett konferensrum om du vill, precis som vanligt,
det maste inte stad Skype-mote bara for att det ar ett

Skype-mote.

Vill du bjuda in personer som inte anvander Skype for
foretag? Inga problem! Personer utan Skype for foretag

deltar via webblédsaren.

Skicka ivdg inbjudan och se fram emot ett bra mote.

Tiden for ditt Skypemote ar inne. Anslut genom att antingen klicka i kalenderbokningen, pd pdminnelsen

eller i Skype under kalenderfliken (bla text innebar Skypemote, dubbelklicka for att ansluta).
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Klicka for att se en lista Om den ar gul eller rod ar det med storsta Klicka och sék upp eller dra och slapp
pa alla deltagare. sannolikhet problem med natverket. Kontakta fran kontaktlistan i Skype. Ni kan vara
da din IT-helpdesk eller motsvarande for hjélp. nastan hur manga som helst.

Konwersation (8 deltagare)

8 deltagare ) Vid fler an fem deltagare visas
de fem som pratar mest och
senast med stor bild eller
video. Ovriga visas som sméa
ikoner under.

Som presentatdr kan du ho-
gerklicka pa en person och
bl.a. stdnga av ljudet eller ta
bort personen fran motet.

vy
Stang av ljud

Te bort frin metet Y lkon med Gverstruken mik-
Ger il deltagare rofon visar att personens

Fast i galleri ; . . ..
e mme Y mikrofon ar avstangd.

3 Sekontaktkort

Malin Johanson Moritz Kiewr

. B N Du sjéalv.
Klicka for att 6ppna chatt-
delen. Har kan du bade
skriva och ldsa vad andra
skrivit. Rod prick innebar att
du har oldsta meddelanden. Aven om du bjudit in il
motet sa fortsatter det

efter att du lamnat.

Starta din Stang av/sla pa
video. din mikrofon. Har kan du vélja att dela ut
ditt skrivbord, ett specifikt
program eller en PowerPoint
sd att andra kan se vad du ser.
Du bestammer sjalv om nagon
annan ska kunna éndra.

Personer utan Skype for foretag blir uppmanade att installera ett Lync Web App

Lync Web App-tilldgg i webbldsaren istallet. Det tar nagon minut
. N . . . . Anvand Lync Web App for att ansluta

forsta gangen, sedan kan de ansluta till motet som en gast via

::1‘:) Ladda ned och installera plugin-programmet Lync Web App

webbl&saren.

:/2\) Efter installationen klickar du p3 @ Ansluta till motet

Deltagare med Skype for foretag som trots det har problem _
:/3\) Lync Web App &ppnas i ett nytt fonster.

=2/

att ansluta till motet kan prova att ansluta via lanken: Anslutnings-

Genom att ansluta till matet godkanner jag plugin-programmets anvandningsvillkor.

problem? Prova Skype Web App, enligt punkten ovan.

Du ringer ett av telefonnumren i métesinbjudan och anger sedan konferens-1D:t som ocksa finns i inbjudan. Avsluta

med #. Sag ditt namn efter pipet och avsluta med dnnu ett #. Du ansluts nu till motet och kan hora allt som ségs.

Du behover aldrig telefonledes ansluta dig som ledare till ett moéte och sdledes behover du ingen PIN-kod (savida

du inte gjort speciella instéllningar for motet, men da rekommenderas du anvanda Skype-klienten istillet).

Du kan trycka %1 for att hora vilka val du som inringare kan gora i motet, t.ex. *6 for att stdnga av/sla pa din

mikrofon.



